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МІНІСТЕРСТВО ФІНАНСІВ УКРАЇНИ

НАКАЗ

02 вересня 2014 року № 879

Про затвердження Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань 

Зареєстровано в Міністерстві юстиції України
30 жовтня 2014 року за № 1365/26142

Останнi змiни внесено: наказ Мiнiстерства фiнансiв України вiд 19.12.2014 № 1214  

Вiдповiдно до Порядку подання фiнансової звiтностi, затвердженого постановою Кабiнету Мiнiстрiв України вiд 28 лютого 2000 року № 419,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про iнвентаризацiю активiв та зобов’язань, що додається.

2. Визнати такими, що втратили чиннiсть, наказ Мiнiстерства фiнансiв України вiд 11 серпня 1994 року № 69 «Про Інструкцiю по iнвентаризацiї основних засобiв, нематерiальних активiв, товарно-матерiальних цiнностей, грошових коштiв i документiв та розрахункiв», зареєстрований в Мiнiстерствi юстицiї України 26 серпня 1994 року за № 202/412 (iз змiнами), танаказ Головного управлiння Державного казначейства України вiд 30 жовтня 1998 року № 90 «Про затвердження Інструкцiї з iнвентаризацiї матерiальних цiнностей, розрахункiв та iнших статей балансу бюджетних установ», зареєстрований у Мiнiстерствi юстицiї України 16 листопада 1998 року за № 728/3168 (iз змiнами).

3. Департаменту податкової, митної полiтики та методологiї бухгалтерського облiку (Чмерук М. О.) в установленому порядку забезпечити:

подання цього наказу на державну реєстрацiю до Мiнiстерства юстицiї України;

оприлюднення цього наказу.

4. Цей наказ набирає чинностi з 01 сiчня 2015 року.

5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника Мiнiстра Фудашкiна Д. О.

Мiнiстр
О. Шлапак

ПОГОДЖЕНО:

Т. в. о. Голови Державної служби України з питань регуляторної полiтики та
розвитку пiдприємництва
О. Л. Шейко

Мiнiстр культури України
Є. Нищук

_____________________________________________________________________________________________________________
ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Міністерства фінансів України
02 вересня 2014 року № 879

Зареєстровано
в Міністерстві юстиції України
30 жовтня 2014 р. за № 1365/26142

Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань 

I. Загальнi положення

1. Це Положення визначає порядок проведення iнвентаризацiї активiв i зобов’язань та оформлення її результатiв.

2. Це Положення застосовується юридичними особами, створеними вiдповiдно до законодавства України, незалежно вiд їх органiзацiйно-правових форм i форм власностi, а також представництвами iноземних суб’єктiв господарської дiяльностi (далi — пiдприємства).

3. Термiни у цьому Положеннi застосовуються у значеннях, визначених Бюджетним кодексом України, Законом України «Про бухгалтерський облiк та фiнансову звiтнiсть в Українi», нацiональними положеннями (стандартами) бухгалтерського облiку, нацiональними положеннями (стандартами) бухгалтерського облiку у державному секторi та мiжнародними стандартами фiнансової звiтностi (далi — мiжнароднi стандарти).

4. Проведення iнвентаризацiї забезпечується власником (власниками) або уповноваженим органом (посадовою особою), який здiйснює керiвництво пiдприємством вiдповiдно до законодавства та установчих документiв (далi — керiвник пiдприємства), який створює необхiднi умови для її проведення, визначає об’єкти, перiодичнiсть та строки проведення iнвентаризацiї, крiм випадкiв, коли проведення iнвентаризацiї є обов’язковим. У цих випадках визначенi на пiдприємствi строки проведення iнвентаризацiї не можуть перевищувати строкiв, визначених цим Положенням.

5. Інвентаризацiя проводиться з метою забезпечення достовiрностi даних бухгалтерського облiку та фiнансової звiтностi пiдприємства. Пiд час iнвентаризацiї активiв i зобов’язань перевiряються i документально пiдтверджуються їх наявнiсть, стан, вiдповiднiсть критерiям визнання i оцiнка. При цьому забезпечуються:

виявлення фактичної наявностi активiв та перевiрка повноти вiдображення зобов’язань, коштiв цiльового фiнансування, витрат майбутнiх перiодiв;

установлення лишку або нестачi активiв шляхом зiставлення фактичної їх наявностi з даними бухгалтерського облiку;

виявлення активiв, якi частково втратили свою первiсну якiсть та споживчу властивiсть, застарiлих, а також матерiальних та нематерiальних активiв, що не використовуються, невикористаних сум забезпечення;

виявлення активiв i зобов’язань, якi не вiдповiдають критерiям визнання.

6. Суцiльною iнвентаризацiєю охоплюються всi види зобов’язань та всi активи пiдприємства незалежно вiд їх мiсцезнаходження, у тому числi предмети, що переданi у прокат, оренду або перебувають на реконструкцiї, модернiзацiї, консервацiї, у ремонтi, запасi або резервi незалежно вiд технiчного стану. Також iнвентаризацiї пiдлягають активи i зобов’язання, якi облiковуються на позабалансових рахунках, зокрема цiнностi, що не належать пiдприємству, але тимчасово перебувають у його користуваннi, розпорядженнi або на зберiганнi (об’єкти оперативної (операцiйної) оренди основних засобiв, матерiальнi цiнностi на вiдповiдальному зберiганнi, переробцi, комiсiї, монтажI), умовнi активи i зобов’язання (непередбаченi активи та зобов’язання) пiдприємства (застави, гарантiї, зобов’язання тощо), бланки документiв суворої звiтностi, iншi активи.

7. Проведення iнвентаризацiї є обов’язковим:

перед складанням рiчної фiнансової звiтностi в обсязi, визначеному пунктом 6 цього роздiлу, з урахуванням особливостей проведення iнвентаризацiї i в строки, визначенi пунктом 10 цього роздiлу;

у разi передачi майна державного пiдприємства або бюджетної установи в оренду, приватизацiї майна державного пiдприємства, перетворення державного пiдприємства, передачi державного пiдприємства (його структурних пiдроздiлiв) або бюджетної установи до сфери управлiння iншого органу управлiння (на дату передачI), крiм передачi в межах одного органу управлiння, в iнших випадках, визначених законодавством;

у разi змiни матерiально вiдповiдальних осiб, а також у разi змiни керiвника колективу (бригадира), вибуття з колективу (бригади) бiльше половини його членiв або на вимогу хоча б одного члена колективу (бригади) при колективнiй (бригаднiй) матерiальнiй вiдповiдальностi (на день приймання-передачi справ) в обсязi активiв, якi знаходяться на вiдповiдальному зберiганнi;

у разi встановлення фактiв крадiжок або зловживань, псування цiнностей (на день встановлення таких фактiв) в обсязi, визначеному керiвником пiдприємства;

за судовим рiшенням або на пiдставi належним чином оформленого документа органу, який вiдповiдно до закону має право вимагати проведення такої iнвентаризацiї. У цих випадках iнвентаризацiя має розпочатися у термiн та в обсязi, зазначених у належним чином оформленому документi цих органiв, але не ранiше дня отримання пiдприємством вiдповiдного документа;

у разi техногенних аварiй, пожежi чи стихiйного лиха (на день пiсля закiнчення явищ) в обсязi, визначеному керiвником пiдприємства;

у разi припинення пiдприємства в обсязi, визначеному пунктом 6 цього роздiлу;

у разi переходу на складання фiнансової звiтностi за мiжнародними стандартами (на дату такого переходу);

в iнших випадках, передбачених законодавством.

8. Пiдприємства, що знаходяться на тимчасово окупованiй територiї та/або на територiї проведення антитерористичної операцiї (або їх структурнi пiдроздiли (вiдокремлене майно) перебувають на зазначених територiях), проводять iнвентаризацiю у випадках, обов’язкових для її проведення, тодi, коли стане можливим забезпечити безпечний та безперешкодний доступ уповноважених осiб до активiв, первинних документiв i регiстрiв бухгалтерського облiку, в яких вiдображенi зобов’язання та власний капiтал цих пiдприємств.

Зазначенi пiдприємства зобов’язанi провести iнвентаризацiю станом на 01 число мiсяця, що настає за мiсяцем, у якому зникли перешкоди доступу до активiв, первинних документiв i регiстрiв бухгалтерського облiку, та вiдобразити результати iнвентаризацiї в бухгалтерському облiку вiдповiдного звiтного перiоду.

9. У разi одержання вiдмови постачальника задовольнити претензiю щодо недовантаження товарiв або одержання вiд покупця претензiї щодо недовантаження товарiв проводиться вибiркова iнвентаризацiя тих товарiв, на якi заявленi вказанi претензiї.

10. Інвентаризацiя активiв та зобов’язань перед складанням рiчної фiнансової звiтностi проводиться до дати балансу в перiод:

трьох мiсяцiв для необоротних активiв (крiм незавершених капiтальних iнвестицiй, об’єктiв основних засобiв, якi на момент iнвентаризацiї будуть знаходитися поза пiдприємством, зокрема автомобiлiв, морських i рiчкових суден, якi вiдбудуть у тривалi рейси, тощо), запасiв (крiм незавершеного виробництва та напiвфабрикатiв, iнших матерiальних цiнностей, якi на момент iнвентаризацiї будуть знаходитися поза пiдприємством), поточних бiологiчних активiв, дебiторської та кредиторської заборгованостей, витрат i доходiв майбутнiх перiодiв, зобов’язань (крiм невикористаних забезпечень, розрахункiв з бюджетом та з вiдрахувань на загальнообов’язкове державне соцiальне страхування);

двох мiсяцiв для незавершених капiтальних iнвестицiй, незавершеного виробництва, напiвфабрикатiв, фiнансових iнвестицiй, грошових коштiв, коштiв цiльового фiнансування, зобов’язань у частинi невикористаних забезпечень, розрахункiв з бюджетом та з вiдрахувань на загальнообов’язкове державне соцiальне страхування;

до тимчасового вибуття з пiдприємства об’єктiв основних засобiв, зокрема автомобiлiв, морських й рiчкових суден, якi вiдбудуть у тривалi рейси, iнших матерiальних цiнностей, якi на дату iнвентаризацiї будуть знаходитися поза пiдприємством.

При цьому iнвентаризацiя земельних дiлянок, будiвель, споруд та iнших нерухомих об’єктiв може проводитись один раз на три роки (крiм нерухомого майна державних пiдприємств, їх об’єднань, установ та органiзацiй, у тому числi того, що передано в оренду, концесiю, та державного майна, яке не увiйшло до статутного капiталу господарських органiзацiй, утворених у процесi приватизацiї та корпоратизацiї, iнвентаризацiя яких проводиться вiдповiдно до вимог законодавства щодо iнвентаризацiї об’єктiв державної власностI).

За рiшенням керiвника пiдприємства iнвентаризацiя iнструментiв, приладiв, iнвентарю (меблiв) може проводитися щороку в обсязi не менше 30 вiдсоткiв усiх зазначених об’єктiв з обов’язковим охопленням iнвентаризацiєю всiх iнструментiв, приладiв, iнвентарю (меблiв) протягом трьох рокiв.

Інвентаризацiя музейних цiнностей проводиться вiдповiдно до строкiв, встановлених центральним органом виконавчої влади, який здiйснює формування та забезпечення реалiзацiї державної полiтики у сферах культури та мистецтв, охорони культурної спадщини, вивезення, ввезення i повернення культурних цiнностей.

Інвентаризацiя бiблiотечних фондiв за рiшенням керiвника пiдприємства за встановленим ним графiком може проводиться протягом року. Інвентаризацiя книжкових пам’яток проводиться щороку. За наявностi обсягу бiблiотечних фондiв вiд 100 до 500 тис. одиниць iнвентаризацiя може проводитись протягом п’яти рокiв з охопленням щорiчно не менше 20 вiдсоткiв одиниць, а понад 500 тис. одиниць — протягом десяти рокiв з охопленням щорiчно не менше 10 вiдсоткiв одиниць.

Інвентаризацiя дорогоцiнних металiв та дорогоцiнного камiння проводиться вiдповiдно до Інструкцiї про порядок одержання, використання, облiку та зберiгання дорогоцiнних металiв i дорогоцiнного камiння, затвердженої наказом Мiнiстерства фiнансiв України вiд 06 квiтня 1998 року № 84, зареєстрованої в Мiнiстерствi юстицiї України 28 квiтня 1998 року за № 271/2711 (у редакцiї наказу Мiнiстерства фiнансiв України вiд 28 листопада 2012 року № 1230).

Інвентаризацiя дорогоцiнних металiв та дорогоцiнного камiння, якi мiстяться у приладах, обладнаннi та iнших виробах, здiйснюється одночасно з iнвентаризацiєю цих активiв.

11. Інвентаризацiя майна державних пiдприємств, що приватизуються (корпоратизуються), а також майна державних пiдприємств та органiзацiй, яке передається в оренду (повертається пiсля закiнчення строку дiї договору оренди або його розiрвання), та оформлення її результатiв проводяться вiдповiдно до Положення про iнвентаризацiю майна державних пiдприємств, що приватизуються (корпоратизуються), а також майна державних пiдприємств та органiзацiй, яке передається в оренду (повертається пiсля закiнчення строку дiї договору оренди або його розiрвання), затвердженого постановою Кабiнету Мiнiстрiв України вiд 02 березня 1993 року № 158.

Інвентаризацiя об’єктiв державної власностi проводиться вiдповiдно до Методики проведення iнвентаризацiї об’єктiв державної власностi, затвердженої постановою Кабiнету Мiнiстрiв України вiд 30 листопада 2005 року № 1121.

II. Органiзацiя та основнi правила проведення iнвентаризацiї

1. Для проведення iнвентаризацiї на пiдприємствi розпорядчим документом керiвника пiдприємства створюється iнвентаризацiйна комiсiя з представникiв апарату управлiння пiдприємства, бухгалтерської служби (представникiв аудиторської фiрми, централiзованої бухгалтерiї, суб’єкта пiдприємницької дiяльностi — фiзичної особи, яка здiйснює ведення бухгалтерського облiку на пiдприємствi на договiрних засадах) та досвiдчених працiвникiв пiдприємства, якi знають об’єкт iнвентаризацiї, цiни та первинний облiк (iнженери, технологи, механiки, виконавцi робiт, товарознавцi, економiсти, бухгалтери). Інвентаризацiйну комiсiю очолює керiвник пiдприємства (його заступник) або керiвник структурного пiдроздiлу пiдприємства, уповноважений керiвником пiдприємства.

У тих випадках, коли бухгалтерський облiк ведеться безпосередньо керiвником пiдприємства, iнвентаризацiйну комiсiю очолює керiвник пiдприємства самостiйно.

За рiшенням керiвника пiдприємства до складу iнвентаризацiйної комiсiї можуть бути включенi члени ревiзiйної комiсiї господарського товариства, представники структурного пiдроздiлу (служби) з внутрiшнього аудиту.

У разi проведення iнвентаризацiї за судовим рiшенням або на пiдставi належним чином оформленого документа органу, який вiдповiдно до закону має право вимагати проведення такої iнвентаризацiї, посадовi особи вiдповiдного органу (за їх згодою) можуть бути присутнi при проведеннi iнвентаризацiї.

Інвентаризацiя проводиться повним складом iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) та у присутностi матерiально вiдповiдальної особи.

2. На пiдприємствi, де через великий обсяг робiт проведення iнвентаризацiї не може бути забезпечено однiєю комiсiєю, для безпосереднього проведення iнвентаризацiї у мiсцях зберiгання та виробництва розпорядчим документом керiвника пiдприємства створюються робочi iнвентаризацiйнi комiсiї.

2.1. До складу робочих iнвентаризацiйних комiсiй включаються представники апарату управлiння, бухгалтерської служби та досвiдченi працiвники пiдприємства, якi знають об’єкт iнвентаризацiї, цiни та первинний облiк (iнженери, технологи, механiки, виконавцi робiт, товарознавцi, економiсти, бухгалтери).

2.2. До складу робочих iнвентаризацiйних комiсiй можуть бути включенi члени iнвентаризацiйної комiсiї.

2.3. Голова i склад робочих iнвентаризацiйних комiсiй затверджуються розпорядчим документом керiвника пiдприємства.

2.4. Забороняється призначати головою робочої iнвентаризацiйної комiсiї для перевiрки активiв, що знаходяться на вiдповiдальному зберiганнi у тих самих матерiально вiдповiдальних осiб, одного й того самого працiвника два роки пiдряд.

Матерiально вiдповiдальнi особи не включаються до складу робочої iнвентаризацiйної комiсiї для перевiрки активiв, що знаходяться у них на вiдповiдальному зберiганнi.

2.5. У разi створення робочих iнвентаризацiйних комiсiй iнвентаризацiйна комiсiя:

органiзовує проведення iнвентаризацiй i здiйснює iнструктаж членiв робочих iнвентаризацiйних комiсiй;

здiйснює контрольнi перевiрки правильностi проведення iнвентаризацiй, а також вибiрковi iнвентаризацiї активiв i зобов’язань за рiшенням керiвника пiдприємства;

перевiряє правильнiсть визначення iнвентаризацiйних рiзниць, обґрунтованiсть пропозицiй щодо залiкiв пересортицi цiнностей в усiх мiсцях їх зберiгання;

при встановленнi серйозних порушень правил проведення iнвентаризацiї та в iнших випадках проводить за рiшенням керiвника пiдприємства повторну iнвентаризацiю;

розглядає причини виявлених нестач та втрат вiд псування активiв, формує пропозицiї щодо залiку внаслiдок пересортицi, списання нестач у межах норм природного убутку, а також понаднормових нестач i втрат вiд псування цiнностей iз зазначенням причин та вжитих заходiв щодо запобiгання таким втратам i нестачам та вiдображає вiдповiдну iнформацiю у протоколi.

Робочi iнвентаризацiйнi комiсiї:

здiйснюють iнвентаризацiю активiв у мiсцях зберiгання та виробництва;

разом з бухгалтерською службою беруть участь у визначеннi результатiв iнвентаризацiї i розробляють пропозицiї щодо залiку нестач i лишкiв за пересортицею, а також списання нестач у межах норм природного убутку;

оформлюють протокол, в якому наводиться iнформацiя, що вимагається при складаннi протоколу iнвентаризацiйної комiсiї.

3. Об’єкти, перiодичнiсть та строки проведення iнвентаризацiї у звiтному роцi затверджуються розпорядчим документом керiвника пiдприємства.

4. Голова i члени iнвентаризацiйної комiсiї (робочих iнвентаризацiйних комiсiй) забезпечують додержання правил проведення iнвентаризацiй, повноту i точнiсть внесення до iнвентаризацiйних описiв (актiв iнвентаризацiї) даних про фактичнi залишки активiв та повноту вiдображення зобов’язань, правильнiсть та своєчаснiсть оформлення матерiалiв iнвентаризацiї.

5. До початку перевiрки фактичної наявностi активiв:

перевiряється справнiсть усiх ваговимiрювальних приладiв;

завершується обробка всiх документiв щодо руху активiв та формуються останнi на момент iнвентаризацiї реєстри прибуткових i видаткових документiв або звiти про рух активiв;

визначаються залишки на дату iнвентаризацiї;

активи групуються, розсортовуються та розкладаються за назвами, сортами, розмiрами у порядку, зручному для пiдрахунку (у разi проведення раптових iнвентаризацiй це робиться у присутностi iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї)).

6. Голова iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) вiзує всi прибутковi та видатковi документи, що додаються до реєстрiв (звiтiв), iз зазначенням «До iнвентаризацiї на (дата)». Для бухгалтерської служби цi документи є пiдставою для визначення залишкiв активiв на початок iнвентаризацiї за даними облiку.

Матерiально вiдповiдальнi особи дають в iнвентаризацiйному описi розписки про те, що до початку iнвентаризацiї всi прибутковi та видатковi документи на активи зданi в бухгалтерiю, що всi цiнностi, якi надiйшли пiд їх вiдповiдальнiсть, оприбуткованi, а тi, що вибули, списанi.

7. Наявнiсть активiв при iнвентаризацiї встановлюється шляхом обов’язкового пiдрахунку, зважування, обмiру. Переважування, обмiр, пiдрахунок проводяться у порядку розмiщення активiв у примiщеннi, де вони зберiгаються. Визначення ваги (обсягу) навалочних матерiалiв може проводитися на основi обмiрiв i технiчних розрахункiв. Акти обмiрiв i розрахунки додаються до iнвентаризацiйних описiв.

8. Якщо iнвентаризацiя активiв у примiщеннi, де вони зберiгаються, не закiнчена протягом одного дня, вона має бути закiнчена протягом наступних днiв. Пiсля того, як iнвентаризацiйна комiсiя (робоча iнвентаризацiйна комiсiя) залишила це примiщення, голова iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) опечатує його пломбiратором. Пiд час перерви в роботi iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) iнвентаризацiйнi описи повиннi зберiгатися у закритому примiщеннi, де проводиться iнвентаризацiя.

У разi зберiгання активiв у рiзних iзольованих примiщеннях в однiєї матерiально вiдповiдальної особи iнвентаризацiя проводиться послiдовно за мiсцями зберiгання. Пiсля перевiрки цiнностей вхiд до примiщення опечатується пломбiратором.

9. На прибуткових документах на активи, що надiйшли до мiсць зберiгання активiв до передачi їх в експлуатацiю або використання (далi — склад) пiд час iнвентаризацiї, матерiально вiдповiдальною особою у присутностi членiв iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) робиться вiдмiтка «пiсля iнвентаризацiї». На видаткових документах про активи, якi вiдпущенi зi складу пiд час iнвентаризацiї, з дозволу керiвника пiдприємства у присутностi членiв iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) робиться вiдмiтка «пiсля iнвентаризацiї» з посиланням на дату iнвентаризацiйного опису, де записанi цi активи, або вони заносяться до окремого iнвентаризацiйного опису, якщо ще не були внесенi до iнвентаризацiйного опису.

10. На активи, що знаходяться в дорозi, не оплачену у строк покупцями вiдвантажену продукцiю (товари) та на тi активи, що перебувають на складах iнших пiдприємств (на вiдповiдальному зберiганнi, на комiсiї, у переробцI), складаються окремi iнвентаризацiйнi описи.

11. Бюджетнi установи на активи, якi їм не належать, але знаходяться в їх розпорядженнi, також складають окремi описи з розподiлом: на орендованi, прийнятi на вiдповiдальне зберiгання, комiсiю, переробку тощо.

12. Якщо матерiально вiдповiдальнi особи виявлять пiсля iнвентаризацiї помилки в iнвентаризацiйних описах, вони повиннi негайно (до вiдкриття складу) заявити про це iнвентаризацiйнiй комiсiї (робочiй iнвентаризацiйнiй комiсiї), яка пiсля перевiрки вказаних фактiв та їх пiдтвердження проводить виправлення помилок.

13. Пiсля закiнчення iнвентаризацiї, проведеної робочими iнвентаризацiйними комiсiями, iнвентаризацiйною комiсiєю за участю членiв робочих iнвентаризацiйних комiсiй i матерiально вiдповiдальних осiб можуть проводитись контрольнi перевiрки, але обов’язково до вiдкриття складу, де проводилась iнвентаризацiя. При цьому перевiряються з iнвентаризацiйного опису найбiльш суттєвi за вартiстю активи та тi, що користуються пiдвищеним попитом.

У разi виявлення значних розходжень мiж даними iнвентаризацiйного опису i даними контрольної перевiрки призначається новий склад робочої iнвентаризацiйної комiсiї для проведення повторної iнвентаризацiї.

14. Інвентаризацiйнi описи, акти iнвентаризацiї, звiряльнi вiдомостi оформлюються вiдповiдно до вимог, установлених Положенням про документальне забезпечення записiв у бухгалтерському облiку, затвердженим наказом Мiнiстерства фiнансiв України вiд 24 травня 1995 року № 88, зареєстрованим у Мiнiстерствi юстицiї України 05 червня 1995 року за № 168/704 (iз змiнами), для первинних документiв з урахуванням обов’язкових реквiзитiв та вимог, передбачених цим Положенням. Матерiали iнвентаризацiї можуть бути заповненi як рукописним способом, так i за допомогою електронних засобiв обробки iнформацiї.

Бюджетнi установи вiдомостi про результати проведених iнвентаризацiй оформляють за формами, визначеними законодавством.

15. Інвентаризацiйнi описи застосовуються для фiксування наявностi, стану та оцiнки активiв пiдприємства та тих активiв, якi належать iншим пiдприємствам i облiковуються поза балансом. В актi iнвентаризацiї фiксуються наявнiсть готiвки, грошових документiв, бланки документiв суворої звiтностi, фiнансових iнвестицiй, а також повнота вiдображення грошових коштiв на рахунках у банку (реєстрацiйних рахунках), дебiторської та кредиторської заборгованостей, зобов’язань, коштiв цiльового фiнансування, витрат i доходiв майбутнiх перiодiв, забезпечень (резервiв), якi створюються вiдповiдно до вимог нацiональних положень (стандартiв) бухгалтерського облiку, нацiональних положень (стандартiв) бухгалтерського облiку у державному секторi, мiжнародних стандартiв та iнших актiв законодавства.

16. В iнвентаризацiйному описi активи наводяться за найменуваннями в кiлькiсних одиницях вимiру, прийнятих в облiку, окремо за мiсцезнаходженням таких цiнностей та особами, вiдповiдальними за їх зберiгання, з можливим видiленням за субрахунками та номенклатурою.

На кожнiй сторiнцi iнвентаризацiйного опису вказуються словами число порядкових номерiв активiв та загальна кiлькiсть у натуральних вимiрах усiх активiв, що записанi на цiй сторiнцi, незалежно вiд того, в яких одиницях вимiру (штуках, метрах, кiлограмах тощо) вони вiдображенi.

Акти iнвентаризацiї заповнюються з урахуванням об’єктiв iнвентаризацiї, при цьому мають бути забезпеченi їх iдентифiкацiя та спiвставлення з даними бухгалтерського облiку.

17. В iнвентаризацiйних описах (актах iнвентаризацiї) помарок i пiдчисток не допускається. Виправлення помилок повинно робитися в усiх примiрниках описiв шляхом закреслення неправильних записiв i написання над ними правильних. Виправлення повиннi бути пiдписанi всiма членами iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) та матерiально вiдповiдальними особами.

В iнвентаризацiйних описах (актах iнвентаризацiї) записи робляться послiдовно у кожному рядку на окремому аркушi (крiм останнього), мають бути заповненi всi рядки. На останнiх аркушах iнвентаризацiйного опису (акта iнвентаризацiї) незаповненi рядки прокреслюються.

18. Інвентаризацiйнi описи (акти iнвентаризацiї) пiдписуються всiма членами iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) та матерiально вiдповiдальними особами. При цьому матерiально вiдповiдальнi особи дають розписку, в якiй пiдтверджується, що перевiрка активiв вiдбулася в їх присутностi, у зв’язку з чим претензiй до членiв комiсiї вони не мають, та що вони приймають на вiдповiдальне зберiгання перелiченi в описi активи. При проведеннi iнвентаризацiї у разi змiни матерiально вiдповiдальної особи та особа, яка приймає активи, дає розписку про отримання активiв, а та, яка передає, — про передачу активiв.

19. Пiсля закiнчення iнвентаризацiї оформленi iнвентаризацiйнi описи (акти iнвентаризацiї) здаються до бухгалтерської служби для перевiрки, виявлення i вiдображення в облiку результатiв iнвентаризацiї. При цьому кiлькiснi та цiновi показники за даними бухгалтерського облiку проставляються проти вiдповiдних даних iнвентаризацiйного опису i шляхом спiвставлення виявляються розходження мiж даними iнвентаризацiї i даними облiку. Також бухгалтерська служба пiдприємства проводить перевiрку всiх пiдрахункiв у iнвентаризацiйних описах (актах iнвентаризацiї). Виявленi помилки у цiнах, таксуваннi та пiдрахунках повиннi бути виправленi й завiренi пiдписами всiх членiв iнвентаризацiйної комiсiї (робочої iнвентаризацiйної комiсiї) i матерiально вiдповiдальних осiб.

На останнiй сторiнцi iнвентаризацiйних описiв (актiв iнвентаризацiї) робиться вiдмiтка про перевiрку цiн, таксування та пiдрахунки результату за пiдписами осiб, якi проводили цю перевiрку.

20. Бухгалтерською службою складаються звiряльнi вiдомостi активiв i зобов’язань, у яких вiдображаються розбiжностi мiж даними бухгалтерського облiку i даними iнвентаризацiйних описiв (актiв iнвентаризацiї).

Вартiсть лишкiв i нестач цiнностей в звiряльних вiдомостях наводиться вiдповiдно до їх оцiнки в регiстрах бухгалтерського облiку.

На активи, що належать iншим пiдприємствам, складаються окремi звiряльнi вiдомостi, копiї яких надсилаються власнику.

Пiдприємства можуть утворювати уповноваженi комiсiї (призначати вiдповiдальних осiб) з метою аналiзу результатiв iнвентаризацiї активiв i зобов’язань на предмет їх вiдповiдностi критерiям визнання i оцiнки, вимогам нацiональних положень (стандартiв) бухгалтерського облiку, нацiональних положень (стандартiв) бухгалтерського облiку у державному секторi, мiжнародних стандартiв та iнших актiв законодавства.

21. Матерiали iнвентаризацiї (описи, акти, звiряльнi вiдомостi, протоколи) оформляються не менше нiж у двох примiрниках.

22. Мiнiстерства, iншi центральнi органи виконавчої влади у межах своєї компетенцiї вiдповiдно до галузевих особливостей можуть розробляти на основi цього Положення методичнi рекомендацiї. Пiдприємства можуть визначати порядок проведення iнвентаризацiї активiв i зобов’язань та оформлення її результатiв у внутрiшньому положеннi, розробленому вiдповiдно до цього Положення та iнших нормативно-правових актiв з бухгалтерського облiку.

III. Порядок iнвентаризацiї активiв та зобов’язань

1. Інвентаризацiя основних засобiв 

1.1. До початку iнвентаризацiї перевiряються:

наявнiсть i стан технiчних паспортiв та iншої технiчної документацiї на основнi засоби;

наявнiсть документiв на основнi засоби, що зданi чи прийнятi пiдприємством в оренду, на зберiгання, у тимчасове користування.

При виявленнi розбiжностей i неточностей у бухгалтерському облiку або технiчнiй документацiї вносяться вiдповiднi виправлення й уточнення.

1.2. Інвентаризацiйний опис складається за об’єктами основних засобiв чи групами та окремо за кожною матерiально вiдповiдальною особою.

Однотипнi за технiчними характеристиками, призначенням та умовами використання, однакової вартостi об’єкти основних засобiв, що надiйшли одночасно на пiдприємство та щодо яких ведеться груповий облiк, в iнвентаризацiйному описi наводяться за найменуванням iз зазначенням кiлькостi цих об’єктiв.

В аналогiчному порядку можуть складатися iнвентаризацiйнi описи iнших необоротних матерiальних активiв з урахуванням норм цього роздiлу.

1.3. Основнi засоби вносяться до iнвентаризацiйного опису за найменуванням вiдповiдно до основного призначення об’єкта iз зазначенням iнвентарного номера, виготовлювача, заводського номера (у разi його наявностI), року випуску, первiсної (переоцiненої) вартостi, суми зносу, строку корисного використання та iнших вiдомостей.

Об’єкт, що пройшов вiдновлення, реконструкцiю, розширення чи переобладнання, внаслiдок чого змiнилось основне його призначення, вноситься до iнвентаризацiйного опису пiд найменуванням, що вiдповiдає новому основному призначенню.

У разi встановлення факту невiдображення виконаних робiт капiтального характеру (добудова поверхiв, прибудова нових примiщень тощо) або часткової лiквiдацiї будiвель i споруд (знесення окремих конструктивних елементiв) в бухгалтерському облiку пiдприємства визначається сума збiльшення або зменшення балансової вартостi об’єкта i в описi вiдображаються данi про проведенi змiни.

Пiд час iнвентаризацiї машин, обладнання та транспортних засобiв перевiряються заводськi номери кузова, двигуна, шасi тощо.

Багаторiчнi насадження вносяться до iнвентаризацiйного опису за культурами, ботанiчними сортами iз зазначенням року закладення, площi, кiлькостi дерев або кущiв, за категорiями та їх балансовою вартiстю. Іригацiйнi i мелiоративнi споруди записуються за видом i родом споруд iз зазначенням їхнiх розмiрiв, року спорудження, балансової вартостi та iнших вiдомостей, що характеризують їх призначення i стан.

Пiд час проведення iнвентаризацiї земельних дiлянок, будiвель, споруд, iншої нерухомостi, водоймищ та iнших об’єктiв природних ресурсiв перевiряється наявнiсть документiв, що пiдтверджують право власностi пiдприємства на цi об’єкти.

1.4. У разi виявлення придатних для використання об’єктiв основних засобiв, залишкова вартiсть яких дорiвнює нулю, iнвентаризацiйна комiсiя (робоча iнвентаризацiйна комiсiя) передає вiдповiднi матерiали керiвнику пiдприємства.

1.5. У разi виявлення об’єктiв, що не знаходяться на облiку, а також об’єктiв, данi про якi вiдсутнi в облiку, до iнвентаризацiйного опису вiдсутнi вiдомостi i технiчнi показники про такi об’єкти вносяться, наприклад, так: про будiвлi — зазначаються їх призначення, основнi матерiали, з яких вони побудованi, об’єм (зовнiшнiй чи внутрiшнiй обмiр), площа (загальна корисна площа), число поверхiв, пiдвалiв, напiвпiдвалiв, рiк побудови тощо.
Оцiнка виявлених об’єктiв проводиться за справедливою вартiстю.

1.6. Основнi засоби, що ремонтуються на iнших пiдприємствах, вносяться до iнвентаризацiйного опису на пiдставi документiв про передачу об’єктiв у ремонт.

1.7. Інвентаризацiйною комiсiєю (робочою iнвентаризацiйною комiсiєю) перевiряється правильнiсть присвоєння iнвентаризацiйних номерiв.

1.8. На основнi засоби, якi не придатнi до експлуатацiї i не пiдлягають вiдновленню, складається окремий iнвентаризацiйний опис iз зазначенням часу введення в експлуатацiю та причин, що довели до стану непридатностi цi об’єкти.
Списання таких об’єктiв проводиться у порядку, встановленому законодавством.

1.9. Допускається складання групових iнвентаризацiйних описiв малоцiнних необоротних матерiальних активiв, виданих в iндивiдуальне користування працiвникiв, iз зазначенням у них вiдповiдальних за цi предмети осiб (на яких ведуться особовi картки) з їх розпискою в iнвентаризацiйному описi.

1.10. Бiлизна, постiльнi речi, одяг та взуття одного найменування, близькi за розмiрами, якостями матерiалу i цiною, вносяться до iнвентаризацiйного опису сумарно, iз зазначенням кiлькостi цих предметiв та їх номенклатурних номерiв.

Предмети спецодягу i столової бiлизни, вiдправленi у прання та ремонт, вносяться до iнвентаризацiйного опису на пiдставi вiдомостей-накладних або квитанцiй надавача послуг.

1.11. Інвентаризацiя бiблiотечних фондiв оформлюється груповими iнвентаризацiйними описами. Пiд час її проведення виявляються помилки, що допущенi при шифруваннi документiв, розстановцi фонду, оформленнi видачi документiв користувачам, а також встановлюється заборгованiсть користувачiв перед бiблiотекою, виявляються дублетнi документи, документи, що не вiдповiдають профiлю комплектування фонду пiдроздiлу чи бiблiотеки в цiлому, та документи, що потребують ремонту, оправи тощо.

У разi встановлення факту вiдсутностi документа проводиться його розшук у строк, визначений правилами користування бiблiотекою щодо користування документом читачем, але не бiльше одного року.

2. Інвентаризацiя нематерiальних активiв 

2.1. При iнвентаризацiї нематерiальних активiв їх наявнiсть установлюється за документами, що були пiдставою для оприбуткування, або за документами, якими оформленi майновi права. Одночасно на пiдставi цих документiв перевiряється обґрунтованiсть їх оприбуткування.

2.2. До iнвентаризацiйного опису вносяться данi про назву нематерiального активу, характеристику, призначення, дату придбання (введення в експлуатацiю), первiсну (переоцiнену) вартiсть, суму накопиченої амортизацiї, строк корисного використання, кiлькiсть та вартiсть об’єкта чи групи об’єктiв нематерiальних активiв. Інвентаризацiйний опис складається за об’єктами нематерiальних активiв чи групами однотипних за призначенням i умовами використання об’єктiв нематерiальних активiв та окремо за кожною матерiально вiдповiдальною особою.

2.3. У разi виявлення лишкiв об’єктiв нематерiальних активiв до iнвентаризацiйного опису вони вносяться iз зазначенням необхiдних даних. Оцiнка таких об’єктiв проводиться за справедливою вартiстю. Суб’єкти державного сектору економiки визначають вартiсть об’єктiв прав iнтелектуальної власностi, що перебувають у державнiй власностi або були створенi (придбанI) за державнi кошти згiдно iз законодавством.

3. Інвентаризацiя незавершених капiтальних iнвестицiй 

3.1. Наявнiсть i обсяг незавершених капiтальних iнвестицiй встановлюються пiд час проведення iнвентаризацiї шляхом перевiрки їх у натурi.

3.2. В iнвентаризацiйних описах незавершених капiтальних iнвестицiй вказуються найменування об’єкта, обсяг виконаних i оплачених робiт за видами, конструктивними елементами, устаткуванням.

3.3. На збудованi об’єкти, що фактично введенi в дiю повнiстю або частково, але прийняття i введення в дiю яких не оформлено належними документами, а також на завершенi, але з якихось причин не введенi в дiю об’єкти складається окремий iнвентаризацiйний опис, у якому додатково вказуються причини затримки оформлення здачi в експлуатацiю вказаних об’єктiв.

3.4. На об’єкти, будiвництво яких припинене, а також на проектно-вишукувальнi роботи щодо нездiйсненого будiвництва, якi мають бути списанi з балансу, складаються окремi iнвентаризацiйнi описи, в яких наводяться данi про характер виконаних робiт i їх вартiсть згiдно з кошторисом iз зазначенням причин припинення (нездiйснення) будiвництва. Списання таких витрат проводиться вiдповiдно до чинного законодавства.

3.5. Пiд час iнвентаризацiї перевiряється наявнiсть у складi незавершених капiтальних iнвестицiй обладнання та устаткування, що передане для монтажу, який фактично не розпочато, а також встановлюється стан законсервованих i тимчасово зупинених будiвельних об’єктiв, розробок, нематерiальних активiв, на якi складається окремий iнвентаризацiйний опис.

4. Інвентаризацiя запасiв 

4.1. Інвентаризацiя запасiв проводиться за мiсцями зберiгання та окремо за матерiально вiдповiдальними особами. Матерiальнi запаси при iнвентаризацiї записуються в iнвентаризацiйнi описи за найменуванням iз зазначенням номенклатурного номера (за його наявностI), виду, групи, сорту, одиницi вимiру, цiни, суми та кiлькостi (рахунок, вага або мiра), фактично встановлених на дату iнвентаризацiї, та за даними бухгалтерського облiку.

На малоцiннi та швидкозношуванi предмети, якi облiковуються в оперативному порядку, iнвентаризацiйнi описи не складаються, а перевiряється фактична наявнiсть цих предметiв у матерiально вiдповiдальних осiб шляхом зiставлення з вiдомiстю оперативного облiку. Виявлена при цьому нестача предметiв оформлюється актом.

Спецодяг та предмети iндивiдуального користування, вiдправленi у прання та ремонт, перевiряються на пiдставi документiв надавача послуг.

4.2. Інвентаризацiйна комiсiя у присутностi матерiально вiдповiдальних осiб перевiряє фактичну наявнiсть запасiв шляхом їх перерахунку, переважування чи перемiрювання. Не допускається вносити до iнвентаризацiйних описiв данi про залишки активiв зi слiв матерiально вiдповiдальних осiб або за даними облiку без перевiрки їх фактичної наявностi.

Кiлькiсть запасiв, що зберiгаються в непошкодженiй упаковцi постачальника, може визначатися на пiдставi документiв з обов’язковою перевiркою наявностi в натурi частини вказаних цiнностей.

4.3. На запаси, що перебувають в дорозi, не оплачену у строк покупцями вiдвантажену продукцiю (товари) та на запаси, що перебувають на складах iнших пiдприємств (на вiдповiдальному зберiганнi, на комiсiї, у переробцI), складається окремий iнвентаризацiйний опис та перевiряється обґрунтованiсть сум, що вiдображенi на рахунках бухгалтерського облiку. Такi суми можуть бути визнанi, якщо вони пiдтвердженi належно оформленими документами, зокрема рахунками постачальникiв, копiями платiжних вимог (рахункiв-фактур), що пред’явленi покупцям, охоронними розписками, якi переоформленi на дату проведення iнвентаризацiї або близьку до неї.

4.4. Виявленi пiд час iнвентаризацiї непридатнi або зiпсованi запаси вносяться до окремого iнвентаризацiйного опису, в якому вказуються найменування вiдповiдних запасiв, їх кiлькiсть, причини, ступiнь i характер псування, пропозицiї щодо їх знецiнення, списання або можливостi використання цих предметiв у господарських цiлях.

4.5. Тара наводиться в iнвентаризацiйному описi за видами, цiльовим призначенням i якiсним складом (нова, яка була у вжитку, така, що потребує ремонту, тощо). На тару, що стала непридатною, складається акт на списання iз зазначенням причин псування.

4.6. При iнвентаризацiї незавершеного виробництва в iнвентаризацiйних описах вказуються найменування задiлу, стадiя та ступiнь їх готовностi, кiлькiсть або обсяг виконаних робiт.

Сировина, матерiали i покупнi напiвфабрикати, що перебувають бiля робочих мiсць i не пiддавались обробцi, до опису незавершеного виробництва не включаються, а фiксуються в окремих iнвентаризацiйних описах.

Кiлькiсть сировини i матерiалiв, що входять до складу неоднорiдної маси або сумiшi в незавершеному виробництвi, визначається технiчними розрахунками у порядку, встановленому на пiдприємствi, якщо iнше не передбачено законодавством.

На незакiнчений ремонт будiвель, споруд, машин, обладнання, енергетичних установок та iнших об’єктiв складається окремий iнвентаризацiйний опис, в якому вказуються: найменування об’єкта, що ремонтується, опис i вiдсоток виконаних робiт.

4.7. Інвентаризацiя незавершених науково-дослiдних робiт проводиться за темами (договорами), при цьому встановлюються:

наявнiсть договору iз замовником;

правильнiсть вiдображення фактичних витрат за темою та наявнiсть невикористаних матерiальних цiнностей;

причини значного або необґрунтованого вiдхилення фактичних витрат вiд кошторисної вартостi;

врахування витрат за закiнченими i сплаченими замовником роботами.

5. Інвентаризацiя бiологiчних активiв 

5.1. Довгостроковi бiологiчнi активи рослинництва до iнвентаризацiйного опису вносяться за культурами, ботанiчними сортами iз зазначенням року закладення, площi, кiлькостi дерев або кущiв, за категорiями та їх балансовою вартiстю.

5.2. Довгостроковi бiологiчнi активи тваринництва, зокрема доросла продуктивна i робоча худоба, вносяться до iнвентаризацiйних описiв iз зазначенням номера худоби (бирки), клички, вiку, породи, угодованостi, живої маси (ваги) (маса (вага) коней, мулiв не вказується).

Велика рогата худоба, робоча худоба, свинi (матки i кнури) i особливо цiннi екземпляри овець та iншої худоби вносяться до окремих iнвентаризацiйних описiв.

Інша худоба основного стада, що враховується у груповому порядку, вноситься до iнвентаризацiйних описiв за групами згiдно з вiком i статтю iз зазначенням кiлькостi голiв i живої маси (ваги) по кожнiй групi.

5.3. Поточнi бiологiчнi активи тваринництва в частинi молодняку тварин на вирощуваннi та тварини на вiдгодiвлi вносяться до iнвентаризацiйних описiв окремо iз зазначенням iнвентарних номерiв, кличок, статi, мастi, породи тощо. Іншi поточнi бiологiчнi активи тваринництва, що облiковуються у груповому порядку, вносяться до iнвентаризацiйного опису за вiком та статевими групами iз зазначенням кiлькостi голiв та живої ваги у кожнiй групi.

5.4. Інвентаризацiйнi описи щодо бiологiчних активiв тваринництва складаються за видами тварин окремо у фермах, цехах, вiддiленнях, бригадах i за матерiально вiдповiдальними особами.

5.5. Інвентаризацiя поточних бiологiчних активiв рослинництва проводиться за видами таких активiв, при цьому перевiряються натуральнi показники (площi, засiянi озимими культурами, кiлькiсть рослин у парниках i теплицях, закладених садах, ягiдниках i виноградниках).

6. Інвентаризацiя готiвки, грошових коштiв та їх еквiвалентiв, бланкiв документiв суворої звiтностi 

6.1. Наявнiсть готiвки, грошових коштiв, цiнних паперiв, грошових документiв (сплачених санаторно-туристичних путiвок, поштових марок тощо) i бланкiв документiв суворої звiтностi встановлюється iнвентаризацiєю та оформляється актом iнвентаризацiї.

Інвентаризацiя кас на пiдприємствi проводиться вiдповiдно до Положення про ведення касових операцiй у нацiональнiй валютi в Українi, затвердженого постановою Правлiння Нацiонального банку України вiд 15 грудня 2004 року № 637, зареєстрованого в Мiнiстерствi юстицiї України 13 сiчня 2005 року за № 40/10320.

В актi iнвентаризацiї наявностi готiвки вказуються фактичний залишок та залишок за даними облiку i визначається результат iнвентаризацiї.

Вiдомостi про готiвку в iноземнiй валютi вносяться до акта iнвентаризацiї iз зазначенням назви i суми iноземної валюти, курсу Нацiонального банку України на початок робочого дня iнвентаризацiї, суми iноземної валюти в перерахунку на грошову одиницю України.

До акта iнвентаризацiї грошових документiв, бланкiв документiв суворої звiтностi вносяться данi про назву, номер, серiю i номiнальну вартiсть.

6.2. При iнвентаризацiї коштiв, що перебувають у дорозi, звiряються суми, що зазначенi в рахунку, з даними квитанцiй установи банку, поштового вiддiлення, копiй супровiдних вiдомостей на здачу виручки iнкасаторам банку.

6.3. Інвентаризацiя коштiв на розрахункових, поточних, валютних, реєстрацiйних та iнших рахунках, на акредитивах проводиться шляхом звiрки залишкiв сум за даними бухгалтерського облiку пiдприємства з даними виписок банку.

6.4. При iнвентаризацiї цiнних паперiв в документарнiй формi встановлюються:

наявнiсть цiнних паперiв;

правильнiсть їх оформлення, реальнiсть вартостi вiдображених у балансi пiдприємства цiнних паперiв;

повнота i своєчаснiсть вiдображення в бухгалтерському облiку доходiв вiд фiнансових iнвестицiй.

Інвентаризацiя цiнних паперiв проводиться за окремими емiтентами iз зазначенням в актi iнвентаризацiї назви, серiї, номера, номiнальної i балансової вартостi, строкiв їх погашення.

6.5. Інвентаризацiя цiнних паперiв у бездокументарнiй формi, переданих пiдприємством на зберiгання депозитарним установам, полягає у звiрцi залишкiв, вiдображених на вiдповiдних рахунках бухгалтерського облiку пiдприємства, з даними виписок з рахункiв в цiнних паперах пiдприємства, виданих депозитарними установами.

6.6. До окремого акта iнвентаризацiї вносяться данi про довготермiновi та короткотермiновi фiнансовi iнвестицiї в частки (паї) в статутних капiталах iнших пiдприємств. Інвентаризацiя проводиться шляхом звiрки установчих документiв з даними бухгалтерського облiку пiдприємства.

6.7. В актi iнвентаризацiї вказуються: назва фiнансової iнвестицiї (акцiї, облiгацiї, частки (паї) тощо), назва цiнних паперiв, якими оформленi фiнансовi iнвестицiї, дата i термiн вкладу, номер i серiя цiнних паперiв, назва документа, що пiдтверджує фiнансовi iнвестицiї (засновницький договiр, iншi угоди, виписки банкiв, накладнi на передачу устаткування тощо), сума, вид вкладу.

7. Інвентаризацiя дебiторської та кредиторської заборгованостей 

7.1. Інвентаризацiя дебiторської та кредиторської заборгованостей полягає у звiрцi документiв i записiв у реєстрах облiку i перевiрцi обґрунтованостi сум, вiдображених на вiдповiдних рахунках, та оформлюється актом iнвентаризацiї.

7.2. При iнвентаризацiї усiм дебiторам пiдприємства-кредитори повиннi передати виписки з аналiтичних рахункiв про їх заборгованiсть, якi пред’являються iнвентаризацiйнiй комiсiї (робочiй iнвентаризацiйнiй комiсiї) для пiдтвердження реальностi заборгованостi. Пiдприємства-дебiтори мають пiдтвердити заборгованiсть або заявити свої заперечення.

В окремих випадках, коли до кiнця звiтного перiоду розбiжностi не усуненi або залишились нез’ясованими, розрахунки з дебiторами i кредиторами вiдображаються кожною стороною в сумах, що випливають iз записiв у бухгалтерському облiку i визнаються нею правильними.

7.3. Дебiторська i кредиторська заборгованостi перевiряються щодо дотримання строку позовної давностi, обґрунтованостi сум, якi облiковуються на рахунках облiку розрахункiв з покупцями, замовниками, постачальниками, пiдрядниками, одержаних i виданих векселiв, одержаних позикових коштiв, наданих кредитiв (позик), з пiдзвiтними особами, депонентами, iншими дебiторами i кредиторами.

7.4. Пiд час iнвентаризацiї розрахункiв шляхом документальної перевiрки установлюються:

правильнiсть розрахункiв iз банками, контролюючими органами, iншими пiдприємствами, а також зi структурними пiдроздiлами пiдприємства, видiленими на окремi баланси;

заборгованiсть пiдзвiтних осiб, а також правильнiсть i обґрунтованiсть сум заборгованостi за нестачами i крадiжками. Інвентаризацiя заборгованостi за нестачами i втратами вiд псування цiнностей полягає у перевiрцi причин, через якi затримується розгляд матерiалiв щодо виявленої нестачi та вiднесення її на винних осiб або списання у встановленому порядку;

правильнiсть i обґрунтованiсть сум дебiторської, кредиторської i депонентської заборгованостей, у тому числi суми кредиторської i депонентської заборгованостей, щодо яких строк позовної давностi минув;

реальнiсть заборгованостi працiвникам з оплати працi та громадянам (безпосередньо або через роботодавцiв) за соцiальними виплатами, визначеними законодавством, а також iз безготiвкових розрахункiв за цими виплатами.

7.5. В актi iнвентаризацiї вказуються найменування проiнвентаризованих субрахункiв i суми виявленої неузгодженої дебiторської i кредиторської заборгованостей, безнадiйних боргiв та кредиторської i дебiторської заборгованостей, щодо яких строк позовної давностi минув.

До акта iнвентаризацiї розрахункiв додається довiдка про дебiторську i кредиторську заборгованостi, щодо яких строк позовної давностi минув, iз зазначенням найменування i мiсцезнаходження таких дебiторiв або кредиторiв, суми, причини, дати i пiдстави виникнення заборгованостi (для бюджетних установ — листи до установ вищого рiвня з приводу видiлення коштiв для погашення такої заборгованостI).

В актi iнвентаризацiї розрахункiв щодо вiдшкодування матерiальних збиткiв вказуються прiзвище боржника, за що i коли виник борг, дата прийняття судового рiшення або iншого органу (добровiльної згоди боржника) про вiдшкодування суми матерiальної шкоди, а якщо таке рiшення не прийняте, то зазначаються дата пред’явленого пiдприємством позову i сума заборгованостi на дату iнвентаризацiї.

Окремо складається акт iнвентаризацiї кредиторської заборгованостi, строк позовної давностi якої минув i яка планується до списання. В бюджетних установах такий акт затверджується керiвником бюджетної установи.

7.6. Інвентаризацiя коштiв цiльового фiнансування полягає у перевiрцi обґрунтованостi їх залишку шляхом зiставлення даних про надходження на пiдприємство коштiв цiльового фiнансування та їх використання вiдповiдно до їх цiльового призначення.

8. Інвентаризацiя витрат i доходiв майбутнiх перiодiв, забезпечень та резервiв 

8.1. При iнвентаризацiї забезпечень перевiряються їх правильнiсть i обґрунтованiсть, створюваних на: виплату вiдпусток працiвникам; додаткове пенсiйне забезпечення; виконання гарантiйних зобов’язань; реструктуризацiю, виконання зобов’язань при припиненнi дiяльностi; виконання зобов’язань щодо обтяжливих контрактiв та iншi цiлi, передбаченi нацiональними положеннями (стандартами) бухгалтерського облiку, нацiональними положеннями (стандартами) бухгалтерського облiку у державному секторi, мiжнародними стандартами та iншими актами законодавства.

8.2. Залишок забезпечення на виплату вiдпусток, у тому числi вiдрахування на загальнообов’язкове державне соцiальне страхування з цих сум, станом на кiнець звiтного року визначається за розрахунком, який базується на кiлькостi днiв невикористаної працiвниками пiдприємства щорiчної вiдпустки та середньоденнiй оплатi працi працiвникiв. Середньоденна оплата працi визначається вiдповiдно до законодавства.

8.3. При iнвентаризацiї забезпечення на виплату передбаченої законодавством винагороди за вислугу рокiв, у тому числi вiдрахувань на державне соцiальне страхування з цих сум, уточнюється розмiр забезпечення, який не повинен перевищувати суми нарахованої винагороди i пiдлягає вiднесенню на витрати.

8.4. Інвентаризацiя страхового резерву небанкiвської фiнансової установи, що створюється для покриття ризикiв неповернення основного боргу за кредитами, полягає в обґрунтуваннi вiдповiдностi залишку вказаного резерву граничному розмiру такого резерву на дату iнвентаризацiї, який обчислюється вiдповiдно до законодавства.

8.5. Інвентаризацiя резерву сумнiвних боргiв полягає в перевiрцi обґрунтованостi визначення суми сумнiвної заборгованостi на пiдставi аналiзу застосування методу розрахунку резерву сумнiвних боргiв, встановленого вiдповiдно до облiкової полiтики.

8.6. До акта iнвентаризацiї включаються: визначена за результатами iнвентаризацiї сума витрат i доходiв майбутнiх перiодiв, забезпечення (за його видами) i резерву сумнiвних боргiв разом iз вiдповiдними розрахунками, а також вiдповiднi суми за даними бухгалтерського облiку.

IV. Перевiрка та оформлення результатiв iнвентаризацiї

1. Висновки щодо виявлених розбiжностей мiж фактичною наявнiстю активiв i зобов’язань i даними бухгалтерського облiку, якi наводяться в звiряльних вiдомостях, та пропозицiї щодо їх врегулювання вiдображаються iнвентаризацiйною комiсiєю у протоколi, що складається пiсля закiнчення iнвентаризацiї i передається на розгляд та затвердження керiвнику пiдприємства. У протоколi наводяться: причини нестач, втрат, лишкiв, а також пропозицiї щодо залiку внаслiдок пересортицi, списання нестач в межах норм природного убутку, а також понаднормових нестач i втрат вiд псування цiнностей iз зазначенням причин та вжитих заходiв щодо запобiгання таким втратам i нестачам. Пiдприємства можуть додавати до протоколiв iншу iнформацiю, що є суттєвою для прийняття рiшень щодо визнання i оцiнки активiв i зобов’язань та розкриття вiдповiдної iнформацiї у фiнансовiй звiтностi.

2. Протокол iнвентаризацiйної комiсiї затверджується керiвником пiдприємства протягом 5 робочих днiв пiсля завершення iнвентаризацiї.

3. Результати iнвентаризацiї на пiдставi затвердженого протоколу iнвентаризацiйної комiсiї вiдображаються у бухгалтерському облiку та фiнансовiй звiтностi того звiтного перiоду, у якому закiнчена iнвентаризацiя.

4. Виявленi при iнвентаризацiї розбiжностi мiж фактичною наявнiстю активiв i зобов’язань i даними бухгалтерського облiку регулюються пiдприємствами в такому порядку:

основнi засоби, нематерiальнi активи, якi виявленi в лишках, пiдлягають оприбуткуванню зi збiльшенням доходiв майбутнiх перiодiв (доходiв спецiального фонду бюджетної установи);

цiннi папери, грошовi кошти, їх еквiваленти та iншi оборотнi матерiальнi цiнностi, якi виявленi в лишках, пiдлягають оприбуткуванню зi збiльшенням доходу звiтного перiоду пiдприємства (доходу спецiального фонду бюджетної установи);

нестача запасiв у межах установлених норм природного убутку, виявлена пiд час iнвентаризацiї, списується за розпорядженням керiвника пiдприємства на витрати. Норми природного убутку можуть застосовуватися лише у разi виявлення фактичних нестач i пiсля взаємозалiку нестач цiнностей i лишкiв внаслiдок пересортицi. За вiдсутностi норм природного убутку втрата розглядається як нестача понад норму;

нестача цiнностей понад норми природного убутку, а також втрати вiд псування цiнностей списуються з балансу та вiдносяться на рахунок винних осiб у розмiрi, визначеному вiдповiдно до законодавства, у разi якщо виннi особи не встановленi, вони зараховуються на позабалансовий рахунок до моменту встановлення винних осiб або закриття справи згiдно iз законодавством.

5. Взаємний залiк лишкiв i нестач внаслiдок пересортицi допускається тiльки щодо запасiв однакового найменування i в тотожнiй кiлькостi за умови, що лишки i нестачi утворились за один i той самий перiод, що перевiряється, та в однiєї i тiєї самої матерiально вiдповiдальної особи.

Мiнiстерства, iншi органи виконавчої влади, до сфери управлiння яких належать пiдприємства, можуть установлювати порядок, вiдповiдно до якого такий залiк може бути допущений стосовно однiєї i тiєї самої групи запасiв, якщо цiнностi, що входять до її складу, мають схожiсть за зовнiшнiм виглядом або упакованi в однакову тару (у разi вiдпуску їх без розпаковки тари).

У разi взаємозалiку нестач i лишкiв внаслiдок пересортицi, коли вартiсть запасiв, що виявились у нестачi, бiльше вартостi запасiв, що виявились у надлишку, рiзниця вартостi повинна бути вiднесена на винних осiб.

Якщо особи, виннi в пересортицi, не встановленi, то сумовi рiзницi розглядаються як нестачi цiнностей понад норми природного убутку з вiднесенням їх до складу витрат у порядку, визначеному пунктом 4 цього роздiлу. За такими сумовими рiзницями в протоколах iнвентаризацiйної комiсiї повиннi бути наведенi причини, з яких рiзницi не можуть бути вiднесенi на винних осiб.

Перевищення вартостi запасiв, що виявились у лишку, порiвняно з вартiстю запасiв, що виявились у нестачi внаслiдок пересортицi, вiдноситься на збiльшення даних облiку вiдповiдних запасiв та доходiв у порядку, визначеному пунктом 4 цього роздiлу.

6. Розмiр збиткiв вiд розкрадання, нестач, знищення (псування) матерiальних цiнностей визначається вiдповiдно до законодавства.

7. Бюджетними установами у разi встановлення нестач або втрат, якi виникли внаслiдок зловживань, вiдповiднi матерiали протягом 5 днiв пiсля встановлення нестач i втрат передаються правоохоронним органам, а на суму виявлених нестач i втрат подається цивiльний позов.
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